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  شرح خدمات پیاده سازیو  مقدمه .1

عبارت  Project Management Information Systemیا  PMISتعریف  PMBOKطبق راهنمای 

 است : 

یکپارچه سازی و انتشار خروجیهای ، یک سیستم اطلاعاتی که از ابزارها و روشهایی جهت جمع آوری

این سیستم برای پشتیبانی تمامی جنبه های پروژه از شروع تا . فرآیندهای مدیریت پروژه استفاده میکند

  . شامل هم سیستمهای دستی و هم خودکار میباشدخاتمه مورد استفاده قرار میگیرد و 

اشاره میکنند، در سازمانهایی که تعدد پروژه داریم  "یک پروژه"به مدیریت  PMISاما از آنجایی که تعاریف 

و دائما پروژه های مختلفی متولد می شوند و خاتمه میابند، نیاز به سیستم مدیریت پروژه سازمانی یا 

Enterprise Project Management Information System (EPMIS)  داریم تا بتوانیم در سطح

 طرح، پورتفولیو و پروژه از این ابزار استفاده کنیم. 

توسعه داده  Microsoft EPMپلتفرم روی خود را بر  EPMISشرکت مهندسی مصورسازان پروژه محصول 

بهره برده باشد و هم باقی سیستم  Msprojectو نرم افزار کاربرپسند  EPMاست تا هم از امکانات قدرتمند 

)مانند سیستم قراردادها، کنترل مدارک مهندسی، تدارکات، جلسات  های مورد نیاز در حوزه مدیریت پروژه

امکان بارگذاری  EPMکارتابل هوشمند و ارتقاء یافته  از طرفی با نماید.را به این سیستم ها متصل  و ...(

 ز فراهم نموده است.را نی Primavera P6فایل های 

یا قابل استفاده در بستر ابری  )premises)-On قابل پیاده سازی در سرورهای سازمان مشتری این راهکار

(Cloud) دمی باش. 

نید ک ایجاد، سازماندهی و پیگیری متمرکز بصورت را سازمان هایپروژه بتوانید تا کندمی کمک راهکار این

 مطلع ودخ هایفعالیت به نسبت های ساده و کارآمد،یزممکان با توانندمی کاربران .برسانید سرانجام آنها را به و

 به پروژه، اطلاعات از استفاده و آوردن بوجود در نهایتاً و داده گزارش را خود کارکرد و آنها پیشرفت شده،

 تمسیس اطلاعات از را خویش نظر مورد گزارشات توانندمی سازمان مدیران همچنین. شوند سهیم مناسب طور

 .آنها را مورد بررسی قرار دهند رل پروژه سازمان استخراج نموده وکنت

 

 به لحاظ گستره اجرایی EPMو فازهای پیاده سازی نقشه راه  .1.1

تکمیل و بهبود  (Iterative) ۀپروژه سازمانی یک سیر تکرار شوندسیر پیاده سازی سیستم مدیریت به طور کلی 

  دارای فازهای مختلفی است که الزاماً  ،گستره و هم به لحاظ نوع ماژول های مورد نیاز که هم به لحاظ مستمر است

 می بایست به ترتیب و یکی پس از دیگری به اجرا درآیند.
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در هر مرحله علاوه  درسازمان های بزرگ معمولا در چهار مرحله صورت می گیرد. بدین ترتیب که EPMپیاده سازی 

، قابلیت های مربوطه پیاده سازی شده و مورد تثبیت و استقرار ی بر مبنای چشم انداز آن مرحلهیزبر طراحی و برنامه ر

 :چهار فاز این چرخه های تکرار شونده عبارتند از شوند.سازمانی واقع می

1- Proof of Concept:  سیستم به صورت عینی و به  امکاناتو نمایش قابلیت ها عبارت است از

مدیریت ارشد مجموعه پیش از عقد قرارداد و نیز ارائه  ک و جلب موافقتایجاد درک مشتر منظور

عمومی قابلیتهای پایه ای سیستم برای کل مجموعه سازمان به عنوان نقطه آغازین پیاده سازی 

 سیستم

2- Limited Production Pilot:  پس از عقد قرارداد و به دنبال ممیزی فرآیندهای جاری مدیریت

توسعه یافته و پس از ، از سیستمیک پروتوتایپ  ،های اولیه و ضروری مجموعهنیاز تحلیلپروژه و 

پایلوت تست  برای تعداد محدودی از پروژه های منتخب سازمان به عنوانپیکره بندی های اصلی 

 می شوند.

3-  Deployment Departmental: از تست موفقیت آمیز پایلوت و رفع اشکالات احتمالی،  پس

در یک دپارتمان، یا بخش کاری یا معاونت خاصی از سازمان که مناسب ترین  پیاده سازی سیستم

 صورت می گیرد.بخش برای شروع استقرار سازمانی است 

4- Enterprise Rollout: کلیه  دپارتمان منتخب، پس از تثبیت و مشخص شدن خروجی عملکردی

مناسب سازی می شوند و حی مرحله به مرحله طرابه ترتیب اولویت قابلیت های مورد نیاز سازمان 

 (1. )شکل سیستم به کل سازمان تعمیم داده می شودو نهایتا 

 
 (1)شکل 

 پیاده سازی تا مرحله دوم برای یک پروژه پایلوت انجام می شود. EPMدر خدمات پیاده سازی اولیه 
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  EPMترتیب پیاده سازی ماژولهای مختلف  .1.2

انیکه به عنوان مثال تا زم .لف سیستم مدیریت پروژه سازمانی حاکم استمخت ماژولهایک سیر منطقی بر پیاده سازی ی

رویه تعریف پروژه ها و وظایف و زمانبندی آنها مشخص نشده باشد، تخصیص منابع و مدیریت هزینه پروژه امکانپذیر 

ه ها آغاز و سپس نخواهد بود. همچنین این سیر در لایه ارتباطات و اطلاعات ذینفعان پروژه از مدیریت اسناد پروژ

شکل )ریسک ها و در انتها مدیریت کیفیت پروژه را بر مبنای تعریف و برنامه اولیه شامل می شود. ومدیریت مشکلات 

2) 

 

 
 (2)شکل 

 Limited Production Pilotتا مرحله  EPM Fast Trackمطابق با شرح مذکور محدوده خدمات نسخه 

ح بلوغ سازمان که در فاز شناخت تعیین گردیده انجام خواهد شد. تعمیم سیستم بوده و پیاده سازی ماژولها براساس سط

( خارج محدوده این خدمات بوده و شرکت صرفا آموزش های لازم را برای Enterprise Rolloutبه کل سازمان )

خدمات نفرساعتی در  نفرات مورد نظر سازمان ارائه خواهد داد. انجام سایر فازها و پیاده سازی بقیه ماژولها به صورت

 قالب قرارداد توسعه مستمر صورت خواهد گرفت.
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تنظیم نحوه به روز رسانی 
فعالیتها

تنظیم تقویم های سازمانی  تنظیمات دسترسی در
SharePoint

تنظیمات امنیت در

Project Server 

تعریف و تشکیل ساختار 
-پروژه( دسته بندی)شکست 

(در صورت نیاز)ها 

تعریف فیلدهای سفارشی 
سازمان وجداول

look Up

تنظیمات

Additional server 
settings

تعریف و تشکیل ساختار 
شکست منابع

mail serverتنظیمات 

جهت فعال سازی سیستم 
(Alert)اطلاع رسانی 

)تنظیمات نماهای سیستم
فعالیتهای/مشخصات پروژه

/...(دارای تاخیر

تنظیمات نسخه های 
(  back Up)پشتیبان  

تعریف و تشکیل الگوی
ساختار شکست کارسازمان

(در صورت نیاز)

و Searchتنظیمات سرور 
جستجوی یکپارچه

تنظیمات قالب عمومی 
سازمان

(Global Template)

 (EPM Fast Track)خدمات پیاده سازی سریع سیستم مدیریت پروژه سازمانی  .1.3
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 Project Serverخروجی های خدمات مناسب سازی و پیکره بندی سیستم 

 

شدهسازیمناسبامنیتیهایدستهوگروههاایجاد•بخش امنیتی

بخش راهبری

سازمانیهایتقویمایجاد•

منابعوهاوظیفهها،پروژهسطوحموردنیازسفارشیفیلدهایتعریف•

Lookجداولتعریف• upفیلدهانیازمورد

هاپروژهومنابعشکستساختارتعریف•

پشتیبانهاینسخهزمانبندی•

سازمانعمومیقالبتعریف•

ی های مکتوب تحویلگزارش
به کارفرما

هایسایتراهبری،بخشدرشدهانجامهایسازیمناسبشامل:سیستمبندیپیکرهگزارش•
سیستمهایگزارش+نظارتیهایسایتوهاپروژه

هاپروژهتعریفدستورالعملسند•

منابعتعریفدستورالعملسند•

بخش جزئیات پروژه

ارزش افزوده منابع•

ارزش افزوده وظیفه ها•

برنامه زمانبندی وظیفه ها•

پیگیری تخصیص ها•

پیگیری وظیفه ها•

تسطیح وظیفه ها•

جزییات تخصیص ها•

جزییات وظیفه ها•

خلاصه تخصیص ها•

خلاصه منابع•

خلاصه وظیفه ها•

سطح اول وظیفه ها•

کار تخصیص ها•

کار منابع•

کار وظیفه ها•

هزینه تخصیص ها•

هزینه منابع•

هزینه وظیفه ها•

فعالیتهای دارای تأخیر•

گزارشات شناسنامه ای و مشخصات پروژه•

هابخش مرکز پروژه

ارزش افزوده•

پیگیری•

خلاصه•

کار•

هزینه•

شاخص های کلان پیشرفت پروژه هادشبورد نظارتی-مدیران ارشد •
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بخش مرکز منابع

منابع برحسب تیم•

منابع کاری•

منابع مصرفی•

منابع هزینه ای•

همه منابع•

گروه بندی بر اساس گروه مالک•

هابخش تحلیل داده

Project S-Curveمدیر پروژه•

محدودمیزان در دسترس بودن منابع•

نمودار شاخص پیشرفت زمانی•

نمودار شاخص پیشرفت هزینه•
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 (EPM Fast Track)فازهای اجرایی پیاده سازی سیستم مدیریت پروژه سازمانی  .1.4

 

 
 

 
 

نصب سیستم

بررسی وضعیت سخت افزاری، نرم افزاری و ارتباطات شبکه•

EPMنصب و پیکره بندی •

نصب فارسی ساز و تاریخ هجری شمسی•

تنظیمات اولیه برای شروع به کار•

شناخت و تحلیل وضع 
موجود

شناسایی نفرات کلیدی و تیم پایلوت•

برگزاری جلسات مصاحبه به منظور شناخت و تحلیل نیازهای سازمان•

اولویت بندی ماژولهای موردنیاز جهت پیاده سازی•

شناسایی نیازهای فراتر از امکانات سیستم موجود•

مپیاده سازی سیست

انتخاب تیم و پروژه و سرویس پایلوت•

سفارشی سازی امکانات موجود مطابق با اولویتهای تعیین شده در فاز شناخت•

ورود اطلاعات آزمایشی•

آموزش

کاربری•

راهبری•

تحویل سیستم

Punch listشناسایی اشکالات احتمالی و تهیه •

رفع اشکالات و تنظیم صورتجلسه تحویل نهایی سیستم•
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 EPM Fast Trackامکانات توسعه یافته برای  .1.5

 ، چند EPM Fast Trackشرکت مصورسازان پروژه برای ارائه خدمات بهتر به مشتریان، در بخش پیاده سازی 

 آیتم پرکاربرد را در این بخش ارائه می دهد. این آیتمها عبارتند از :

 کارتابل بروزرسانی و تاییدات پروژه ها 

 انات الگوی توسعه یافته سایت پروژه بر مبنای استاندارد امکPMBOK 

 بسته آماده دشبوردهای مدیریتی و گزارشات  EPM 

 در ادامه توضیحات کامل در مورد امکانات این موارد ارائه شده است.

 

 و تاییدات پروژه ها بروزرسانیکارتابل  .2

 تایید و وضعیت ثبت مدل که رسیم می نتیجه این به ها، سازمان در EPM اندازی راه از بعد که آید می پیش بسیار

 .دهد نمی پوشش را سازمان نیازهای و نبوده مناسب شود می انجام Project Server توسط که آن

 :هستند اینها کاربران گفته به مدل این های ضعف

الی را ت، وضعیت ارسبعد از اینکه منبع پروژه، وضعیت را ثبت و ارسال می کند، پیش از اینکه مدیر وضعی .1

 تایید کند، منبع می تواند آن را تغییر دهد.

مراحل تایید قابل سفارشی سازی نیست و تنها مدیر وضعیت می تواند تایید را انجام دهد. در نتیجه نمی  .2

توانیم گام های تاییدات را تغییر دهیم. در صورتی که بیش تر سازمان ها نیاز دارند که تاییدات را 

 حله و توسط افراد مختلفی که توسط قواعد خودشان مشخص می شوند، انجام دهند.در چند مر

 امکان ضمیمه فایل هنگام وارد کردن وضعیت وجود ندارد. .3

را  Actual Costتنها می توان درصد پیشرفت و تاریخ شروع و پایان را تغییر داد و مثلا نمی توان فیلد  .4

 به روز کرد. MSPدر هم تغییر داده و بعد از طی روال تاییدات 

یک کاربر ممکن است در یک یا چند پروژه به عنوان منبع، یک یا چند وظیفه برای وی تعریف شده باشد، 

( باشد. در صورتی که وظیفه ای Status Managerهم چنین به همین صورت در پروژه ای مدیر وضعیت )

ضعیت ثبت نکرده باشد، در صفحه اصلی به شخصی اختصاص داده شود و هنوز یک بار هم برای این وظیفه و

پیامی نمایش داده شده تحت عنوان وظیفه ی جدید به شما اختصاص داده شده است و با کلیک بر روی 

 لینک آن  نمای زیر نمایش داده می شود:
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 :امکان گروه بندی وظایف اختصاص داده شده به هر کاربر نیز وجود دارد

 

 ، هزینه واقعی، تاریخ شروع و پایان را تغییر داد و  تغییرات را ذخیره کرد. می توان ستون های درصد تکمیل
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بعد از اعمال تغییرات لازم می توان یک یا چند وظیفه را انتخاب کرده و وظایف را برای مدیر پروژه ارسال  

 کرد:

 

لترهای تب نمود و یا فیهنگامی که لیست وظایف زیاد باشد می توان وظایف را به صورت افزایشی یا کاهشی مر

مربوطه را بر روی آن ها اعمال کرد. برای هر وظیفه ای تاریخچه ای در کارتابل ثبت می شود. با انتخاب 

وظیفه مربوطه و زدن گزینه مشاهده تاریخچه می توانید کارهای صورت گرفته بر روی وظیفه مذکور را 

 مشاهده کنید.
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، تایید کننده که مدیر وضعیت وظیفه ارسال شده می باشد می تواند ییداته گیری از ماژول کارتابل تابا بهر

ستون های درصد تکمیل، هزینه واقعی، تاریخ شروع و پایان را بروز نماید و نهایتا مواردی که می خواهد را با 

لکه ب انتخاب تیک کنار هر مشخص کرده و تایید نماید. بدین ترتیب این وظیفه نه تنها برای منبع مربوطه

 برای مدیر وضعیت هم غیرفعال می شود و وظیفه تایید شده وارد کارتابل مدیر ارشد میگردد.

 مزیت های کارتابل تاییدات

 سطوح تایید توسعه یافته .2.1

سطوح تایید قابل تغییر می باشد: در این کارتابل منبع تسک مربوط به خود را پس به روز کردن )درصد  -1

. سطوحی PMOه ارسال کرده، مدیر پروژه به مدیر ارشد و مدیر ارشد به مدیر پیشرفت زدن( به مدیر پروژ

 که جهت تایید یک تسک برای این کارتابل در نظر گرفته شده قابلیت افزایش و کاهش را دارد.

 

http://www.msproject.ir
http://www.msproject.ir/
mailto:info@msproject.ir


 

 88535189 - 88535188 – 88532604-88532560: تلفن  5 واحد ،2 بیهقی، پلاک میدان آرژانتین، بلوار، تهران

Unit 5, No. 2, Beyhaghi Blvd., Tehran – Iran    Tel: +98 21 88532560-88532604-88535188-88535198 
www.msproject.ir              info@msproject.ir  

 

 

 

از جمله فیلدهایی است که به صورت دستی  Actual Cost: فیلد  Actual Costمقدار گرفتن ستون  -2

ی توان به آن مقدار داد و توسط خود نرم افزار محاسبه می شود، ولی در این محصول این توسط کاربر نم

 قابلیت در نظر گرفته شده و کاربر می تواند در این فیلد مقدار وارد کند. 

منبع پس از اینکه تسک مربوط به خود را جهت تایید به مدیر خود ارسال نماید، دیگر قادر به ویرایش  -3

 ده مگر اینکه این تسک توسط مدیر رد شود و یا جریان تاییدات به طور کامل طی شود.تسک خود نبو

ضمیمه کردن فایل: کاربر ممکن است مایل باشد جهت تفهیم بهتر کار انجام شده توسط خود به مدیر  -4

ر همی دذی ربط، تسک خود را به همراه سندی برای مدیر مربوطه جهت تایید ارسال نماید. این کار مسئله م

 بسیاری از سازمان ها می باشد که در این محصول امکان این امر میسر شده است. 

مشاهده تاریخچه: با انتخاب هر وظیفه و زدن دگمه مشاهده تاریخچه تمامی شرایطی برای وظیفه مربوطه  -5

 اتفاق افتاده بود را نشان می دهد.

و ثبت مخاطرات، به ترتیب به صفحه مربوط به زدن ریسک و مخاطرات: با زدن دگمه های ثبت ریسک  -6

 ریسک و مخاطرات سایت پروژه برای پروژه مربوطه ورود کرده و می توان ریسک و مخاطره ثبت کنید.

 

همچنین دو نوع گزارش برای این کارتابل گزارش مربوط به تسک های تخصیص داده شده و  گزارش مربوط 

فرض در ماژول قرار داده شده است. یکی از امکاناتی که در این به تسک های به روز نشده به صورت پیش 

کارتابل وجود دارد امکان ثبت ریسک و مخاطره برای هر پروژه ای است. با انتخاب این گزینه به صفحه لیست 

مربوط به ثبت ریسک ها در سایت پروژه ورود می کنید و می توانید ریسک مورد نظر خود را ثبت کنید. برای 

 .خاطره هم بدین شکل می توان عمل نمودثبت م

 کارتابل تاییدات : .2.2
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  ثبت مشکلات : .2.3

 

  ثبت ریسک ها : .2.4
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 دلایل تاخیرات : .2.5

 

 

  ثبت توضیحات : .2.6
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 فایل : ضمیمه .2.7
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 PMBOKامکانات الگوی توسعه یافته سایت پروژه بر مبنای استاندارد  .3

 

 

آغازین
پروژهمجوزهایومنشور•

شناسایی ذی نفعان•

اطلاعات و اسناد پروژه و وظایف•

برنامه ریزی

تحویلقابلاقلامومحدوده•

زمانبندی پروژه•

برآورد انتظارات ذی نفعان•

(ریسک ها)مخاطرات •

وظایف•

اجرا

وظایفبروزرسانی•

تصاویر پروژه•

مشکلات•

مدیریت جلسات•

بحث و گفتگوی تیمی•

کنترل

لام قابل شامل شناسنامه پروژه، اطلاعات پیشرفتی، اق)دشبورد پروژه در یک نگاه •
(تحویل، مایلستون ها، مشکلات و مخاطرات

(EV)گزارش ارزش کسب شده •

(Cash Flow)جریان نقدینگی پروژه •

گزارش اعضای تیم پروژه•

وقایع/ گزارش مشکلات •

(ریسک ها)دشبورد مخاطرات •

ماتریس تحلیل ذی نفعان•

Sنمودار •

پیمانکار/ گزارش ارزیابی مشاور •

اختتام
درس آموخته ها•

مشاور/پرسشنامه ارزیابی پیمانکار•
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 وژه در صفحه اصلی سایت پروژهامکان مشاهده شناسنامه و مشخصات کلی پر 

 کتابخانه تصاویر پروژه 

  دسته بندی اسناد بر اساس گروه های فرآیندیPMBOK 

 امکان دسته بندی مستندات فنی 

 امکان نگه داری لیست ذینفعان پروژه 

 امکان نگه داری مکاتبات پروژه 

 امکان تایین تحویل دادنی های پروژه 

 امکان ثبت مخاطرات 

 لساتامکان ثبت صورت ج 

 امکان دسترسی به سند زمان بندی پروژه 

 امکان ثبت تصاویر پروژه 

 امکان ثبت صورت وضعیت مالی پروژه 

 امکان ثبت ریسک پروژه 

 امکان دسته بندی مخاطرات پروژه 

 امکان نگه داری اسناد اختمام پروژه 

 امکان درس آموخته های پروژه 

 امکان نمایش خلاصه اطلاعاتی پروژه در یک نگاه 

 ابی فازهای پروژهارزی 

 گزارش هفتگی 

 کنترل دوره ای جریان نقدینگی 

 دسترسی به نمودار های تحلیلی ارزیابی ریسک پروژه 

  دسترسی به نمودارS  پروژه 
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 تصاویر پروژه

 

 بانک ریسک پروژه )فرم شناسایی و ثبت ریسک های پروژه (
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  شناسایی ذینفعان پروژه :

 

 روژه :مدیریت مستندات پ

 

 مدیریت مشکلات و وقایع پروژه :
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  مکاتبات پروژه :

 

 مدیریت تاخیرات پروژه :
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 مدیریت درس آموخته های پروژه :

 

 ارزیابی پیمانکاران، تامین کنندگان و ..  :
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 EPM  بسته آماده دشبوردهای مدیریتی و گزارشات .4

 

 

 گزارش پروژه در یک نگاه :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 عناوین ماژول ردیف

 دشبورد تحلیل وضعیت زمان و هزینه پروژه 1

 ه ها و سبد پروژه هادشبورد تحلیل ریسکهای پروژ 2

 دشبورد دسته بندی مشکلات و عارضه های پروژه ها 3

 دشبورد خلاصه وضعیت پروژه )گزارش تک صفحه ای پیشرفت پروژه( 4

 گزارش کارکرد و عملکرد ساعات کاری تیم پروژه 5

 گزارش مدیریتی شامل شاخص های گرافیکی در مرکز پروژه ها  6

 ن از منظر پیشرفت پروژه ها و اجرای تعهداتدشبورد عملکرد کل سازما 7

 (Project Portfolio dashboard)عملکرد سبد پروژه ها در کل سازمان  دشبورد 8

 مقایسه پیشرفت تجمعی و ماهیانه برنامه ای و  واقعی که اطلاعات نمودار)  )Curve)-Sپیشرفته  Sسیستم نمودار  9

 ( می خواند Project Serverرا مستقیماً از 
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 شناسنامه پروژه :

 

 

 

 گزارش مشکلات ، تحویل دادنی ها، مایلستون ها و تاخیرات و .. در یک نگاه  :

 

 

 

  یمحمد مبین
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 یت:گزارش پروژه به تفکیک فعال

 

 

 ماتریس تحلیل ذینفعان :
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 گزارش ارزش کسب شده پروژه :
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 گزارش ریسک ها و مخاطرات پروژه :
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  پروژه : Sگزارش نمودار 

 

 

 گزارش جریان نقدینگی پروژه :
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 دریافت انواع خروجی های به هنگام از گزارشات آنلاین:

 

 

 

 

 

 

 

 

 فکیکی در لایه ها و سطوح مختلف سازمان :گزارشات ت
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 گزارش سبد پروژه ها در سطح سازمان :

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 گزار ش جریان نقدینگی سبد پروژه های سازمان :
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 کل پروژه های سازمان:  Sنمودار 
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 قابلیت های ماژول تعریف و تصویب پروژه .5

 منشور پروژه ها از زمان ایده تا ثبت منشور تقسیم بندی 

 
 :امکان ثبت ویژگی های یک ایده در قالب شناسنامه ایده شامل 

o عنوان ایده 

o متولی ایده 

o ثبت و الزام منشا خلق ایده 

o اهداف ایده 

o خروجی های مورد انتظار از ایده 

o تولید کد ایده 

 
 :امکان ثبت ویژگی های کامل پروژه شامل 

o ژهعنوان پرو 

o ثبت اهداف و خروجی های مورد انتظار پروژه 

o تعیین روش انجام پروژه 

o تعیین مدت زمان قابل پیش بینی برای اجرای پروژه 
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o ثبت اعتبار ریالی پروژه 

o ... ثبت منابع مورد نیاز پروژه اعم از منابع مالی، نیروی انسانی و  

o امکان ثبت نظر به همراه پیشنهاد 

o یدات پیشنهادامکان ثبت نظر در مراحل تای 
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o ثبت وجود الزام و منشا الزام پروژه 

 
 

o امکان ثبت اقلام قابل تحویل 

 
o تعیین ریسک های کلی پروژه 

 
o تعیین مایلستون های اصلی پروژه 

o تعیین فازها و مراحل اجرایی پروژه 
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o تعیین ذی نفعان کلیدی پروژه 

 
 ز آن ها وجود داردثبت مراجع ذی صلاح که نیاز به اخذ مجوز ا 

 امکان ارسال پیشنهاد پروژه به تایید کنندگان مجاز 

 امکان مشاهده پیشنهادات در انتظار بررسی 

 امکان پیگیری وضعیت پیشنهادات ارسالی 

 قابلیت نمایش پیشنهادات با توجه به سطوح دسترسی افراد 

 امکان مشاهده بایگانی پیشنهادات 
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 یزیقابلیت های ماژول برنامه ر .6

 قابلیت مدیریت فرآیند برنامه ریزی تفصیلی پروژه 

 

 تهیه برنامه مدیریت پروژه 

 

 امکان برنامه ریزی هر یک از حوزه های دانشی مدیریت پروژه 
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 نمایش مدل زمانبندی پروژهامکان بارگذاری و پیش 

 

 م تحویلی مربوطهامکان ثبت اقلام تحویلی پروژه و اتصال فعالیت های مدل زمانبندی به اقلا 

 
 

  وسط ت یحاتو ثبت توض یپروژه جهت بررسبرنامه ریزی هر  یبرا یاگردش کار پو یمتنظ یتقابل

  ییدکنندگانتا

 پروژه هابرنامه ریزی  ییدو تا یبررس یجاد،گردش کار جهت ا یفامکان تعر 

 قابلیت رد و تایید و همچنین اعمال توضیحات بر روی فرم های مربوطه 
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 م مدیریت تغییراتسیست  .7

  امکان ثبت درخواست تغییر با ملاحظه میزان تاثیر بر روی برنامه پروژه در سطح محدوده، زمان

 و هزینه 

 تمییز قایل شدن بین تغییرات جزیی )در بازه قابل قبول( و تغییرات کلان 

 تشکیل کمیته تغییرات جهت بررسی تغییرات 

 ازمانطراحی و پیاده فرآیند تصویب تغییرات در س 

 امکان بررسی تاریخچه تغییرات 

  ،گزارش مدیریتی جهت بررسی میزان تغییرات مصوب و غیر مصوب در پروژه ها، برنامه ها

 واحدها و سازمان

 یارسال یکوتاه ها امیها و پ لیمیآلرت ها و ا یرو یریامکان گزارش گ 

 

 قابلیت های ماژول اختتام  .8

 استاندارد یدر ساختار گزارش اختتام پروژه میو تنظ هیته تیقابل 

 یاز حوزه ها کیهر  کیبه تفک اریبه هر مع یابیدست یو چگونگ تیموفق یارهایامکان ثبت مع 

 پروژه تیریمد یدانش

 یاز حوزه ها کیهر  کیعملکرد پروژه به تفک لیکسب شده و تحل یامکان ثبت درس آموخته ها 

 پروژه تیریمد یدانش

 وسط ت حاتیو ثبت توض یر گزارش اختتام پروژه جهت بررسه یبرا ایگردش کار پو میتنظ تیقابل

 گزارش اختتام دکنندگانییتا

 گزارش اختتام پروژه ها دییو تا یبررس جاد،یشده جهت ا فیتعر شیگردش کار از پ فیامکان تعر 

 گزارش اختتام پروژه در قالب  افتیامکان درPDF 

 روژه به صورت خودکارهر گزارش اختتام پ یکد منحصر به فرد برا دیتول تیقابل 

 قابلیت های سامانه مدیریت جلسات  .9

 دعوت به جلسه .1

 امکان ثبت فرم دعوت به جلسه و ثبت رویداد جلسه بصورت اتوماتیک در تقویم جلسات 

  ارسال نقشه محل برگزاری جلسه در ایمیل 

 امکان اطلاع رسانی جلسات با ایمیل یا پیامک 
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  
 

 فرم دستور جلسه .2

 لسه توسط دبیر جلسه به مدعوین برای دستور جلسهاعلام  موضوعات ج 

 امکان پرینت فرم دستور جلسه 

 امکان تایید کاربر نسبت به حضور در جلسه توسط ایمیل 

 

 

 
 

 فرم صورت جلسه .3

 امکان تخصیص وظایف محول شده در جلسات بصورت یک وظیفه در لیست وظایف 

 وسط ایمیل به افراد توسط کاربرامکان تنظیم آلرت اطلاع رسانی تغییرات وظایف جلسات ت 

  ... امکان پرینت در فرمت صورت جلسه فیزیکی برای امضا شامل هدر و لوگو و 
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 نمایش تقویم جلسات بر اساس دسترسی افراد .4

 
 

کارتابل متمرکز وظایف جلسات: فضایی که کل وظایف همه جلسات را به صورت گروه بندی شده  .5

 م و وضعیت اقدام به هر فرد ارائه می دهد.بر اساس جلسه مربوطه و موعد اقدا

امکان مناسب سازی گرافیک شامل اعمال برند کارفرما اعم از تغییر لوگو بر روی فرم ها و صفحه  .6

 اول سایت
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 امکان نمایش گزارش عملکرد افراد، دپارتمان ها و هر جلسه در قالب دشبورد آنلاین .7

 گزارش درصد پیشرفت وظایف 

 ردرصد وظایف با تاخی 

 دسته بندی وضعیت وظایف 

 مقایسه جلسات 

 

 در صورت استفاده از اکسچنج سرور قابلیت های زیر وجود خواهد داشت: .8

 بررسی آخرین وضعیت در دسترس بودن سالن های جلسات و کنفرانس به صورت تقویمی 

  امکان درخواست رزرو و بررسی و تایید مسئول هر سالن کنفرانس 

 ن وضعیت تاییدیه ها برای هر جلسه به صورت تحت وبامکان ثبت و گزارشدهی آخری 

 

 یها یتبا فعال یساز یکپارچهسازمان )امکان  یستاد یها یتفعال یریتجهت مد یفوظا یریتسامانه مد  .10

 پروژه کاربران(

  امکان مشاهده مرکز وظایف و دسته بندی وظایف )وظایف من، جاری، تکمیل شده، در انتظار تایید

 و همه وظایف(
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  امکان ثبت و ارجاع وظیفه به افراد سازمان و مشخص نمودن نوع دسته بندی امکان تعریف موضوع

 مدیریتی و محول شدن آن با تاریخ موعد توسط گروه کاربری مدیران

  امکان دسته بندی و گروه بندی متنوع موضوعات مدیریتی 

  امکان تعریف اهمیت، اولویت و حساسیت مسائل مدیرتی 

 ارسال آلرت ایمیلی و از طریق  امکانSMS به مدیرانی که محول شده است 

 امکان تفاوت روش اطلاع رسانی بر اساس اهمیت و اولویت مسائل 
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 ها امکان اتصال وظایف به پروژه 

 امکان ثبت توضیحات توسط مدیر برای سایر کاربران 

 امکان پیوست چندین فایل برای هر وظیفه 

 مایش برنامه کاری هر فرد در سه حالت روزانه، هفتگی و ماهانهامکان ن 

 امکان ثبت وظایف شخصی برای هر فرد و اطلاع رسانی و یادآوری برای آن وظیفه 

  امکان ورود وضعیت شروع اقدام نظیر )آغاز نشده، در دست اقدام، تکمیل شده، محول شده، بسته

 شده(

 قف یا تعلیق شدن موضوع یا خروج از کارتابل سازمانامکان تعیین وضعیت باز و بسته شدن، متو 

 امکان ارجاع اقدام به چند نفر به صورت همزمان با انواع و علل مختلف ارجاع 

 امکان ثبت تاریخ موعد اقدام و اطلاع رسانی در صورت عدم انجام تا تاریخ موعد 

  فرد مسئولامکان اطلاع رسانی در بازه های زمانی مشخص مانده به تاریخ موعد به 

 دارای کارتابل مسائل به تفکیک محول شده توسط من، محول شده به من و مسائل تاخیرافتاده من 

 مشاهده وضعیت ارجاعیات یک مسئله مدیریتی به افراد و تاریخ های مختلف 

  امکان اضافه شدن فیلدهای اطلاعاتی نظیر زمان برآوردی، هزینه برآوردی و واقعی و ارتباط به

 یا لیست پروژه ها  EPMه ها از سیستم )مدیریت پروژه سازمانی( لیست پروژ
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 سامانه مدیریت برگه زمانی    .11

کند. این های کاری تیم پروژه کمک میسامانه مدیریت برگه زمانی  به سازمان در مدیریت وظایف و زمان

شده و قابلیت اتصال به  سامانه یک سیستم تحت وب بوده که بر بستر شیرپوینت سرور پیاده سازی

 باشد.پراجکت سرور را دارا می

ا هدهد که به کاربران خود در پروژهسامانه تایم شیت ) مدیریت برگه زمانی( این قابلیت را به سازمان می

کنند و این اطلاعات ها اختصاص یافته ثبت اطلاعات میفعالیت اختصاص دهند. کاربران بر روی فعالیت

 شود.و سایت پروژه، پروژه مذکور ثبت می MSPایی توسط مدیر پروژه در پس از تایید نه

 توان به موارد زیر اشاره کرد:های این سامانه میاز قابلیت
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 های کارت ساعت زنیامکان خواندن بازه زمانی حضور افراد از سیستم 

  منبع مختلف 3امکان خواندن لیست وظایف از 

o وظایف ثابت ستادی افراد 

o ژه ای افرادوظایف پرو 

o وظایف موردی محول شده توسط مدیران افراد 

 
 افزارهای های زمانی با کارتابل وظایف نرمامکان لینک شدن سیستم مدیریت برگهSharePoint , 

Project Server  و سایر راهکارهای مبتنی بر شیرپوینت همانند اتوماسیون مکاتبات وHelpdesk 

 .... و

 
 ام تایید و نیاز به بررسی وظایف در کارتابل مدیرامکان دریافت آلرت هنگ 
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  امکان رفت و برگشت و اصلاحات بین مدیر تایید کننده و افراد تحت پوشش 
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 امکان ارسال توضیح برای هر فعالیت 

 

 
 

 

 امکان مشاهده عملکرد به صورت تقویمی و جدولی 

 
 

 

 

 وضعیت وظایف امکان مشاهده زمان صرف شده برای هر فعالیت در قسمت 
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 امکان ثیت مرخصی به صورت روزانه و ساعتی 

 
 

 امکان مشاهده جمع کارکرد تایید شده و تایید نشده به صورت روزانه و ماهانه 
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 گیری از اطلاعات مطابق با نیاز سازمانامکان گزارش 
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 پروژه یها یتبا فعال یساز یکپارچه)امکان  کارگاهی یها یتفعال یریتجهت مد یفوظا یریتسامانه مد .12

 های کاربران(

 
 

 

 گزارش روزانه: جمع آوری اطلاعات کلی گزارش شامل شناسنامه گزارش و جدول فعالیت ها تب 
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 جمع آوری اطلاعات افراد حاضر نیروی انسانی: تب 

 

 

 

 تب نیروی انسانی: جمع آوری اطلاعات تجهیزات مورد نیاز شامل مواد/مصالح و ماشین آلات 
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 تب موانع و مشکلات: ثبت موانع و مشکلات موجود در کارگاه 

 

 
 

 تب اتصال به پروژه: امکان اتصال گزارش روزانه کارگاهی به پروژه های سازمانی 
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 تنظیمات ماژول: در این بخش، اطلاعات کمبوباکس های موجود در ماژول توسط ادمین وارد می شود. 
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 چاپ ماژول: منتشر کردن چاپ هر گزارش روزانه پس از ثبت اطلاعات در ماژول 
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 قابلیت های سامانه قراردادها  .13

 سازمان قراردادهای کنترل و کردن سیستمی به نیاز و هاسازمان در قراردادها و معاملات تعداد افزایش با

 قراردادها انعقاد تا گیریشکل مراحل مدیریت .است داده ارائه را قرارداد مدیریت لماژو مصورسازان،شرکت 

 تشکیل کارتابل چهار از ماژول این . گیردمی صورت قراردادها مدیریت کارتابل از استفاده با EPM سامانه در

 .شوندمی هاییلیست چک یا فرم شامل از آنها هریک که است شده

شود. گردش کار این ماژول به صورت بار در ایران به صورت تحت وب ارائه می این محصول برای اولین

داینامیک است و اطلاعات توسط کاربر قابل ثبت و ویرایش است. سیستم در انتها قرارداد نهایی را در قالب 

 دهد.قابل چاپ ارائه می pdfفایل 

رو صورت وضعیت ارسالی بر اساس  ( به ساختار شکست کار متصل است از اینCBSساختار شکست هزینه)

 باشد. پیشرفت کار می

 "پیمانکار" و "مشاور" فرم نوع دو دارای که باشدمی معامله برگزاری درخواست به مربوط اول کارتابل 

 است شده نهایی درخواست ثبت تایید، کراحل کردن طی و اول کارتابل در درخواست ثبت پس از .باشدمی

      .افتاد ان خواهدجری به دوم کارتابل و

 گرانمناقصه و مدارک کنندگان شرکت اطلاعات برنده انتخاب و معامله انجام برگزاری نام به دوم کارتابل در

 افتاد خواهد جریان به سوم کارتابل برنده انتخاب و اطلاعات ثبت از پس.شودثبت می

 مورد آن مبادله و تنظیم و قرارداد عاتاطلا ثبت منظور به قرارداد، مبادله و تنظیم نام به سوم کارتابل

 .شودمی ثبت قراداد اطلاعات فرم نام به فرمی در کارتابل این در قرارداد اطلاعات ثبت .گیردقرار می استفاده

 .شودمی بارگذاری قرارداد ابلاغ فرم در نیز مستندات مربوطه همچنین

وضعیت  کردن مشخص ها، قرارداد اطلاعات ویرایش ظورمن به قراردادی تغییرات کارتابل نام به چهارم کارتابل

 گیرد.می قرار استفاده مورد ..... و ها قرارداد الحاقیه ثبت قراردادها،
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 مطابقت محصول با نیازهای کاربر:

 توان به موارد زیر اشاره کرد:های این محصول میاز جمله قابلیت

 ثبت درخواست معامله 

 
 های رد شده توسط تاییدکنندگاناستمشاهده درخو 

 های رد شدهامکان اصلاح و ویرایش درخواست 

 
  امکان مشخص کردن کاربر تایید کننده و تعیین جریان کار 

 
 ها و اقدامات صورت گرفته(ها )نمایش رفت و برگشتقابلیت نمایش تاریخچه درخواست 

 امکان ثبت انتخاب مشاور 
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 امکان ثبت انتخاب پیمانکار 

 
 

 های شرکت کننده در مناقصهامکان ثبت اطلاعات شرکت 

 هاامکان بارگذاری مستندات مربوط به اطلاعات شرکت 

 امکان تعیین وضعیت قراردادها 

 امکان ثبت الحاقیه برای قراردادها 

 هاهای من، منتظر اقدام و همه درخواستها بر اساس درخواستفیلتر درخواست 

 های موجودداده گیری بر اساسقابلیت گزارش 

 های ثبت شده بر اساس شماره درخواستفیلتر درخواست 

  های ثبت شده بر اساس عنوان درخواست، نوع درخواست، درخواست کنندگان و وضعیت فیلتر درخواست

 فعلی

 
 ها به یک ارز مبدا.ها و تبدیل آنالمللی در درخواستقابلیت استفاده از ارزهای بین 

  باشد.است و اطلاعات به صورت دلخواه تویط کاربر قابل ویرایش میگردش کار داینامیک 
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 امکان ویرایش اطلاعات پیمانکاران 

 
 امکان ورود اطلاعات مراحل مناقصه 

 
 ثبت روش مناقصه 

 مشخص کردن محل تامین اعتبار برای درخواست ارائه شده 

 امکان ثبت واحد سازمانی برای هر درخواست 

 
 ین شرکت در مناقصهامکان تعیین نوع تضم 

  و رشته پیمانکارانتعیین رتبه 

 
 امکان تعیین سطح معاملات 
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 امکان اضافه کردن ارز مورد نظر 

 
 امکان ثبت و ویرایش نوع قرارداد 

 
 امکان ثبت و ویرایش روش انتخاب مشاور 

 
 

 متفاوت است که بر  هایثبت درخواست در سامانه با توجه به انتخاب مشاور و انتخاب پیمانکار دارای فرم

 باشد.اساس نیاز و درخواست سازمان قابل ویرایش می
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  برگزاری انجام معامله و انتخاب برنده 
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 قابلیت های سامانه مدیریت صورت وضعیت   .14

 قراردادها پرداخت و اجرا فازهای تعریف امکان 1.

 
 

 
 )کارفرمایان و پیمانکاران به) ها پرداخت و ها دریافت ای برنامه تاریخ تعهدی ریزی برنامه امکان 2.
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 یافته تحقق نقدی جریان با مقایسه در ای برنامه نقدی جریان تولید امکان 3.

 وضعیت صورت فرم در تکمیلی مشخصات اساس بر وضعیت صورت برگه اتوماتیک تولید امکان 4.

 
 خواند می فرا را ... و اقتصادی کد و تلفن و آدرس تمشخصا پیمانکار یا کارفرما با ارتباط اساس بر 5.

http://www.msproject.ir
http://www.msproject.ir/
mailto:info@msproject.ir


 

 88535189 - 88535188 – 88532604-88532560: تلفن  5 واحد ،2 بیهقی، پلاک میدان آرژانتین، بلوار، تهران

Unit 5, No. 2, Beyhaghi Blvd., Tehran – Iran    Tel: +98 21 88532560-88532604-88535188-88535198 
www.msproject.ir              info@msproject.ir  

 

 

 

 وضعیت صورت ارسال وضعیت ثبت امکان 6.

 وضعیت صورت ارسال تاریخ ثبت امکان 7.

 وضعیت صورت تایید وضعیت ثبت امکان 8.

 
 وضعیت صورت روی پیمان طرف های کامنت ثبت امکان 9.

 
 چک تصویر و چک شماره و تاریخ نظیر پرداخت مشخصات ثبت امکان 10.

 کسورات به توجه با انتظاری مبلغ اساس بر انطباق عدم و شده دریافت مبلغ ثبت امکان 11.
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 :  وضعیت ها اطلاعاتی صورت بانک

 سامانه در اطلاعاتی بانک این .شود می نگهداری و درج ها وضعیت صورت اطلاعات اطلاعاتی، بانک این در

 .دارد قرار مدیریت قراردادها

 :هستند زیر شرح به بانک این مهم اطلاعاتی هایفیلد

 مرتبط قرارداد 

 وضعیت صورت کد 

 وضعیت صورت تاریخ 

 پیمانکار ادعایی وضعیت صورت مبلغ 

 نظارت دستگاه تایید مورد مبلغ 

 نظارت دستگاه تایید تاریخ 

 قراردادها و فنی رسیدگی تایید مورد مبلغ 

 قراردادها و فنی رسیدگی تایید تاریخ 

 وضعیت ورتص شماره 

 دارد وجود بانک این در جدید اطلاعاتی فیلد ایجاد امکان. 
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 :ها وضعیت صورت از تحلیلی گزارشگیری

 :پذیرد می صورت زیر اطلاعاتی اقلام روی بر ها وضعیت صورت روی بر گزارشگیری

 وضعیت صورت تعداد 

 وضعیت صورت مبلغ 

 نظارت دستگاه تایید زمان مدت 

 نظارت هدستگا تایید مورد مبلغ 

 فنی دفتر تایید زمان مدت 

 فنی دفتر تایید مورد مبلغ 

 شده پرداخت مبلغ 
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 :هستند زیر شرح به شود، می انجام آنها روی بر گزارشگیری که گزارشگیری ابعاد

 کد و عنوان CBS 

 پیمانکار 

 قرارداد شماره 

 وضعیت صورت کد 

 نظارت دستگاه تایید تاریخ 

 پیمانکار ارائه تاریخ 

 پرداخت تاریخ 

 فنی دفتر تایید تاریخ 

 پروژه نام 

 پروژه سرپرست 

 پرداخت و وضعیت صورت مراتبی سلسله های تاریخ 
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 (DMSسیستم مدیریت و کنترل مستندات الکترونیکی )  .15

 
 ساماندهی الکترونیک کلیه اسناد فنی سازمانی 

  آرشیوینگامکان پشتیبانی از فرایند تائید سند بین کارشناسان و مدیر سیستم 

 امکان نگهداری و ایندکسیگ کلیه اسناد متنی بصورت اتوماتیک جهت استفاده در جستجوها 

 امکان محافظت از اسناد و اعمال محدودیت ها در سطح کاربرها و گروه کاربرها 

 امکان تعریف کتابخانه اسناد مختلف جهت تفکیک اسناد 

 ها روی آنترسیامکان تقسیم بندی اسناد از عادی تا سری و تعریف دس 

 اسناد به فولدرها امکان تخصیص هوشمند 

 امکان گروه بندی و کلاسه بندی اسناد 

 امکان یادداشت گذاری بر روی سند 

 امکان ارجاع اسناد به نفرات خارج از جریان کاری 

 امکان اتصال اسناد بصورت زنجیروار به اسناد ثبت شده قبلی 

  ف(نیاز : ماژول مدیریت وظایبه ماژول مدیریت وظایف )پیشامکان تعریف وظیفه بر روی سند با اتصال 

 امکان مشاهده فرمت چاپی اسناد 

 امکان بایگانی سند و ممناعت از ادامه جریان کاری در صورت داشتن دسترسی 

 های پروژهامکان اتصال اسناد به پروژه و فعالیت 
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 کنندگان سندامکان ثبت سوابق مشاهده 

 به قسمت اسناد حذف شده( امکان حذف سند )انتقال 

 امکان بازگشت سند حذف شده 

 )امکان تعریف مفهومی انواع اسناد )ثبت مشخصات کامل اسناد 

  امکان دسترسی به اطلاعات در کمترین لحظه )رعایت استانداردهای طراحی بانک اطلاعاتی و

 ایندکسینگ(

  هماهنگ کننده تعریف مدیریتی دسترسی کارشناسان به پروژه های مختلف طبق سیستم 

 امکان تفکیک اسناد مشاهده نشده از سایر اسناد مشاهده شده بصورت بصری 
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  )کدگذاری پیشرفته: امکان ایجاد کدهای معنادار )الگوهای شماره گذاری بصورت دستی یا اتوماتیک

 در سیستم 

 امکان تعریف چارت سازمان تعریف کد بصورت درختی 

 امکان تهیه نسخه پشتیبان 

 نمایش تاریخچه مستندات 
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 امکان جستجو بر اساس تمامی فیلدهای اطلاعاتی ثبت شده بر روی اسناد 

 ( امکان جستجوی متنی درون اسناد مختلفOCRشامل فایل ) ،های ورد، اکسل، پاورپوینت، تصویر
PDF 

 نمایش عکس بند انگشتی مستندات 

 نمایش عکس بند انگشتی مستندات در نتیجه جستجو 

 دشبورد امنیتی ماتریسی 

 Office Web App 

 نسخه گذاری 

 اضافه نمودن اسناد ضمیمه به سند اصلی 
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  امکان تعریف تمپلیتWord برای انواع نوع سند 

 ها روی تمپلیت اسناد و ایجاد خودکار اسناد با استفاده از فیلدهای اطلاعاتی امکان تعریف کلیدواژه

 مربوطه

 های فایل امکان ایجاد و ویرایشWord بصورت آنلاین 

 های پیوست و جستجو بر أساس آنامکان تعریف أنواع فایل 

 امکان دریافت نظرات کارشناسان پیرامون سند 

 ها بر روی یک سند با استفاده از د گروهی پیوستامکان آپلوDrag & Drop 
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 امکان تعریف گردش کارهای مارتیسی بر أساس نوع اسناد و واحد سازمانی 

 رسانی بصورت پیامکی و ایمیلی در خصوص گردش اسنادمکان اطلاعا 

 های مختلف بر روی گردش کار بر مبنای أنواع فرآیندهای سازمانیامکان تعریف دسترسی 

 

 

 

 

 

 های مختلفهای مشاهده، ویرایش و حذف برای گروهامکان اعطا دسترسی 
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 های سامانه جهت دسترسی به این ف ادمینهای مختلف در پنل ادمین تعریامکان تعریف انواع داده

 پنل

 بصورت درختواره امکان تعریف انواع اسناد 

 

 های مختلفهای آبشاری برای أنواع دادهامکان تعریف لیست 
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 امکان دریافت گزارش از وضعیت گردش اسناد در سازمان بصورت فیلتر شده 

 های پروژه، نوع سند و واحد سازمانی بصورت بصرییبندامکان مشاهده گروه اسناد بر اساس دسته 

 

 

 های مختلف و همراه با قید زمانیگذاری اسناد با دسترسیامکان اشتراک 

 

 امکان ثبت نظر بر روی اسناد توسط افراد مختلف دارای دسترسی 

 بندی أنواع نظرات بر روی اسنادامکان دسته 
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 (EDMS) دات مهندسیقابلیت های ماژول مدیریت و کنترل مستن  .16

 تعیین سطح دسترسی مشاهده هر یک از گروه اسناد 

 تعیین دسترسی مشخص به تغییر و به روز رسانی اسناد 

 
   امکان دسته بندی اسناد مهندسی هر پروژه 

 
 امکان نسخه گذاری اتوماتیک اسناد مهندسی 

 امکان تعیین مسئول تکمیل و بازبینی هر یک از اسناد 
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 ن دستهامکا( بندی اسناد مهندسی بر اساس دیسیپلین مربوطهcivil ،mechanic)... ، 

  ( امکان ثبت وضعیت و مرحله مربوط به هر سندfirst issue, Draft, final,… ) 

 های پیشین اسناد مهندسیامکان مشاهده تاریخچه نسخه 

 امکان تأیید و رد اطلاعات توسط افراد دارای دسترسی بالاتر 
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  امکان تحویل گرفتن و تحویل دادن اسناد برای جلوگیری از تغییرات همزمان 

   Check out  /check in 

 امکان بارگذاری همزمان چندین سند 

 امکان ثبت وضعیت ارسال سند برای کارفرما 

     امکان تحویل گرفتن و تحویل دادن اسناد برای جلوگیری از تغییرات همزمانCheck out  /

check in 

 امکان بارگذاری همزمان چندین سند 

 امکان ثبت وضعیت ارسال سند برای کارفرما 
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 امکان ثبت کد مربوط به هر سند توسط کارشناس کنترل مستندات 
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 های موعد تهیه و تحویل سندامکان ثبت تاریخ 

 صدامکان ارتباط با برنامه زمانبندی پروژه ساس در سن ها و آپدیت اتوماتیک برنامه برا شرفت  د) پی

 (Project Serverنیازمند

  امکان محاسبه درصد وزنی سند مطابقWBS  

  نیازمند(Project Server) 

 های مختلف هنگام تکمیل یا تأیید هر سند برای مدیر پروژهامکان قراردادن یادداشت 
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  نیازمند(Project Server) 

  امکان محول کردن(delegation) فرد دیگری با تأیید مدیر پروژه )نیازمند  فعالیت تهیه سند به

Project Server) 

  امکان یا انتقال مشخصات اسناد به نرم افزارExcel 

 امکان محاسبه مجموع یا میانگین روی کلیه اطلاعات عددی و فیلدهای اسناد 

 تفاااده از یجاااد و اسااا مکااان ا یع DDM (Document Distribute Matrixا توز برای   )

Document نوع دساااترسااای ها از طریق  و تنظیمActive Directory  وSharePoint 

Groups 

 
  امکان ایجاد و استفاده ازMDL (Master Document List) 

  امکان استفاده از سیستمNumbering Flexibility گذاری انواع پروژهبرای شماره 

  امکان استفاده ازComment List سنادها درباره ابرای دریافت نظرات دپارتمان 
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  قابلیت استفاده از دو نوع سیستم کنترل مستندات به صورتInternal  وExternal 

 امکان استفاده از گردش کارهای متنوع برای تائید و تولید اسناد 

 
 

  امکان استفاده از انواع گزارشگیری در قسمت های مختلفDCC 

  استفاده از دو نوعTransmittal  به صورتInternal  وExternal 

  امکان ایجادTransmittal به صورت خودکار و قابلیت ارسال خودکار به طرف کارفرما 

 

 OKRاهداف و شاخص ها بر اساس استاندارد  تیریسامانه مد .17

 امکان ثبت نامحدود اهداف 

  .تعریف متولی مرتبط با هدف، بازه شروع و پایان و میزان اهمیت برای هر هدف 
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 دف در صفحه اصلیبررسی وضعیت هر هدف در کنار آن ه 

 تعریف و مشخص کردن چندین دستاورد کلیدی به ازای هر هدف 

 .تعریف حوزه متولی، پروژه های مرتبط و میزان اهمیت هر دستاورد کلیدی 

 .امکان وزن دهی بر اساس میزان اهمیت دستاورد های کلیدی 

  مشخص کردن برنامه انتظاری برای هر دستاورد کلیدی 

  بر روی اهداف و دستاورد های کلیدی آن ها ثبت توضیحات و پیوست 

 بروزرسانی دستاورد های کلیدی بر اساس برنامه تعریف شده 

 امکان ثبت دلایل عدم تحقق متعدد بر روی هر دستاورد 

 مقایسه برنامه و عملکرد هنگام ثبت دلایل عدم تحقق 

 ع دستاورد های امکان تعریف نوع دلایل عدم تحقق، واحد دستاورد های کلیدی و همچنین نو

 کلیدی به صورت داینامیک و پویا توسط راهبران سامانه از بخش تنظیمات

  امکان گزارش گیری از پیشرفت و درصد تحقق اهداف و دستاورد های کلیدی تعریف شده به

 صورت جدولی و گرافیکی

 .گزارش گیری از دلایل عدم تحقق ثبت شده بر روی دستاورد های کلیدی 

 جی اکسل و امکان گرفتن خروPDF از گزارشات مطرح شده 

 قابلیت تعریف فیلترها و شروط متعدد در گزارش 

 مشخص کردن جریان کاری به تفکیک هر هدف یا دستاوردهای کلیدی 

 امکان مشخص کردن دسترسی برای ویرایش و مشاهده اهداف تعریف شده 
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 Skype for Business( یا Lync Serverکنفرانس )سیستم ویدیو  .18

 

 امکان گفتگو به شکل برخط )آنلاین( از طریق چت و نوشتار، مکالمه صوتی و تصویری 

 امکان ارایه کنفرانس به صورت صوتی و تصویری 

 زاری ریزی، زمانبندی و برگرسانی، برنامهافزار آتلوک جهت فرآیند اطلاعقابلیت انطباق لینک با نرم

 هاکنفرانس

 امکان به اشتراک گذاری صفحه دسکتاپ 

 قابلیت به اشتراک گذاری اسناد 

 های فوری و پیگیری وضعیت حضور افرادقابلیت ارسال پیام 

 امکان چت گروهی 

 نگهداری تاریخچه پیام های ارسالی و دریافتی 

 تنظیم و گروه بندی لیست مخاطبان 

 امکان ایجاد کارت مخاطب 

 هاها و دیاگرامگذاری ایدهورد برای اشتراکبویژگی ابزار وایت 

 امکان ضبط جلسات 

 

 سامانه جامع مدیریت انبار و نگهداری کالا .19

 تعریف و ثبت کالاها و ویژگی های آن 

 تعریف انبارها و ثبت موجودی کالاها 

 محاسبه ارزش موجودی انبارها 

 وش میانگین موزون های دلخواه و به رگذاری موجودی کالای انبار در زمانامکان قیمت 

  امکان ارسال پیامک در هنگام خروج کالا 

  امکان اطلاع از نقطه سفارش کالا از طریق پیامک 

  محاسبه مالیات بر ارزش افزوده و مالیات تکلیفی و بیمه در فاکتور خرید خدمات 

  امکان تعیین نقطه سفارش کالا 

 امکان انبارگردانی 

 ودی کالاهاثبت حواله ورود و خروج و کنترل موج 

 امکان ثبت سفارش خرید و یا درخواست پیش فاکتور 

 صدور پیش فاکتور و فاکتور با در نظر گرفتن کلیه آیتم های استاندارد 

 امکان ثبت مشخصات خریداران و فروشندگان مختلف 

 امکان تخصیص اعتبار به مشتریان و خرید بر اساس اعتبار 
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 ثبت سفارش بروزرسانی انبار به صورت اتوماتیک بعد از 

 کارتابل اختصاصی برای واحد های مختلف مانند انبار، سفارشات، مالی 

 معرفی انبارها با رعایت سطح دسترسی و توزیع موجودی اولیه به تفکیک کالا در هر انبار 

  معرفی کالاها و گروه بندی آنها به صورت درختی در هفت سطح با امکان تعیین طول کد کالا

 در هر سطح

 عات کامل کالاها شامل کد، نام، نام لاتین، شماره فنی، بارکد، ایران کد، واحدهای معرفی اطلا

 اصلی و فرعی

  های قیمت گذاری میانگین  های ثبت موجودی دائمی یا ادواری و روشاستفاده از روش

 FIFO متحرک و

 
 ارانب افزار نرم عملیاتی فرمهای در کاربران کار سهولت برای متعدد کاربری کاناتام:  

 

 )تفکیک عملیات انبارها به صورت های مقداری و مقداری / ریالی )عملیات حسابداری انبار 

 معرفی الگوی سریال کالا و تخصیص خودکار سریال به کالاها 

 ثبت اطلاعات سریال کالاها و کد رهگیری کالاها (.Serial No. , Lott No) 

 گروهی ریالی کردن اسناد مقداری انبار به صورت انفرادی و 

 تعدیل قیمت کالاها در انبارهای مختلف با امکان ثبت مالی 

 انجام عملیات به روز رسانی بهای تمام شده کالاها به همراه اصلاح سندهای مالی صادر شده 

 احتمالی مغایرت کنترل برای مالی اسناد با انبار عملیات ریالی تطبیق 

 ریالی مقداری/ یا مقداری های گزارش عملیات، انواع انبارها، به کاربر دسترسی حق تعیین 
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 سامانه مدیریت بودجه ریزی .20

 درخواست بودجه 
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 های زمانی ماهانه، فصلی، شش ماهه امکان ثبت درخواست بودجه توسط واحدهای مختلف در بازه

 و سالانه

 زمان )نیاز به سامانه مدیریت پروژه(، های ثبت شده در ساامکان ثبت خواست بودجه بر روی پروژه

 ای های تایید شده )نیاز به سامانه منشور پروژه( و همچنین موارد غیرپروژهمنشور پروژه

  امکان ثبت درخواست بصورت تفصیلی و به تفکیک هر ماه در درخواست و مقایسه با هزینه

 ای مشخص شده در پروژه و منشور پروژهبرنامه

 امکان مشاهده اطلا( عات کلی پروژه در یک لحظه با بردن موس روی نام پروژهHover و اتصال )

 بندی کامل پروژهبه مرکز مدیریت پروژه جهت مشاهده زمان

 

 ریزیبرنامه 

 

 ور ها، منشریزی تخصیص بصورت کلان برای تخصیص بودجه به تفکیک پروژهامکان برنامه

 هاه در قسمت درخواستای درخواست شدها و سایر موارد غیرپروژهپروژه

 ها بر اساس مبالغ اعلامی سازمان برنامه و بودجه امکان ثبت مبالغ اعلامی بر روی درخواست

 )مندرج در لایحه(، مصوب مجلس و ابلاغی دولت

 ریزی با درخواستیامکان مشاهده مبالغ درخواست شده و مقایسه مبلغ برنامه 

 یی کردن آن در زمان دیگرنویس نهاریزی بصورت پیشامکان ثبت برنامه 
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 ریزی در مقایسه با مصوب دولتامکان مشاهده مبلغ باقیمانده جهت برنامه 

  بودجهتامین 

 

 های تامین شده در سامانهامکان ثبت بودجه 

 های تامین شدهامکان جستجو بر اساس اطلاعات مرتبط با بودجه 

 های ثبت شدههای تامین اعتبار و تخصیص آن به تامینامکان تعریف محل 

 تخصیص 
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 هاریزیها بر اساس برنامههای تامین شده به درخواستامکان تخصیص بودجه 

 های ثبت شده در سازمانبودجه امکان ثبت پیوست برای تخصیص 

 های ثبت شده در بودجه امکان ثبت توضیحات توسط افراد مختلف در خصوص تخصیص

 سازمان
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 ریزی شده و تخصیص شده تا کنون با مبلغ قابل تخصیص مهامکان مقایسه مشاهده مبلغ برنا

 فعلی

 های مختلف بر روی یک تخصیصدر زمان امکان ثبت پرداخت 

 پنل ادمین 

 های تامین اعتبارامکان تعریف محل 

 های دسترسی و ایجاد دسترسی برای صفحات مختلف به افراد مختلفامکان تعریف گروه 

 هارخواستامکان تعریف سیستم کدینگ برای د 
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 سامانه مدیریت دانش .21

  ها و چارت سازمانیبت درخت دانش، سِمت

 

 

 های هر سرفصل بصورت فیلتر شدهمشاهده درخت دانش و دانش
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 ثبت دانش 

 هاگذاری بهتر دانشهای متنی جهت به اشتراکقابلیت ثبت دانش و استفاده از قابلیت 

 و تصویر بر روی هر دانش با استفاده از  قابلیت ثبت پیوستDrag & Drop  و یا انتخاب

 فایل

 ( قابلیت ایجاد نظرسنجی در هر دانش جهت درخواست دانشask for knowledge) 

 قابلیت انتشار دانش در یک واحد و یا انجمن خاص 

  نیازمند( قابلیت اتصال دانش به پروژهProject Server) 

 بت شده بصورت پیشهای ثقابلیت ذخیره دانش( نویسDraft) 

 قابلیت مرتبط کردن یک دانش با سرفصل دانشی مربوطه در درخت دانش 

 ها و انتشار، ویرایش و یا حذف آننویسقابلیت مشاهده پیش 

 های ثبت شدهنویسقابلیت جستجو در پیش 
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 اطلاعاتگذاری شده بر مبنای دسترسی به های به اشتراکمشاهده دانش 

 گذاری شدههای اشتراکمشاهده دانش 

 هامشاهده لیست انجمن 

 هاقابلیت جستجو در دانش 

 قابلیت ذخیره دانش 

 قابلیت پسندیدن دانش 

 قابلیت ثبت نظر بر روی دانش 

 های پسندیده شده یا ذخیره شده بصورت جداگانهقابلیت مشاهده دانش 

 قابلیت ثبت نظر بر روی نظرسنجی 

 نتیجه نظرسنجی بصورت عددی و نموداری بعد از ثبت نظر قابلیت مشاهده 

 قابلیت گزارش خطا بر روی یک دانش 

 های ثبت شدهقابلیت مشاهده کامنت 

 ها بصورت قابلیت مشاهده تصاویر دانشfull size 

 هاهای ثبت شده بر روی هر یک از دانشقابلیت دانلود پیوست 

 قابلیت مشاهده تاریخچه یک دانش 

 ایش یا حذف دانش در صورت داشتن دسترسیقابلیت ویر 

 قابلیت مشاهده پروفایل کاربران 
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 قابلیت ثبت نظر بر روی نظرسنجی 

 قابلیت مشاهده نتیجه نظرسنجی بصورت عددی و نموداری بعد از ثبت ن 

 قابلیت گزارش خطا بر روی یک دانش 

 قابلیت ویرایش یا حذف دانش در صورت داشتن دسترسی 
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 تاریخچه یک دانش قابلیت مشاهده 

 

 های ثبت شدهقابلیت مشاهده کامنت 

 ها بصورت قابلیت مشاهده تصاویر دانشfull size 

 هاهای ثبت شده بر روی هر یک از دانشقابلیت دانلود پیوست 
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 قابلیت مشاهده پروفایل کاربران 

 

 هاپروفایل کاربری و گزارشات شخصی و اعلان

 به همراه آمار مشاهده، پسندیده شدن، نظرات و ذخیره  های ثبت شدهقابلیت مشاهده دانش

 هاشدن دانش

 های مختلف بصورت جداگانهقابلیت مشاهده نظرات ثبت شده روی دانش 

 های ذخیره شده و پسندیده شده بصورت جداگانهقابلیت مشاهده دانش 

 ها و افزودن انجمن جدیدقابلیت مشاهده انجمن 

 های ثبت شدهاز دانش قابلیت مشاهده گزارشات تحلیلی 
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 ها به همراه تاریخ و ساعتقابلیت مشاهده اعلان 

 هاقابلیت جستجو در اعلان 
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 ویکی 

 افزودن ویکی 

  مشاهده لاگ تغییرات هر بخش از ویکی به تفکیک نفرات 

 قابلیت متصل کردن ویکی به سرفصل دانشی و درخت دانش 

 قابلیت متصل کردن ویکی به پروژه 

  انتشار ویکی در یک یا چند واحد و انجمنقابلیت 
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 نظام امتیازدهی

 قابلیت تعریف امتیازات به ازای هر اقدام در سامانه 

 قابلیت مشاهده لیست امتیازات برای کاربر 

 قابلیت مشاهده گزارش و خروجی از امتیازات کاربران بصورت گروهی 

 

 هاارزیابی دانش

 لف به تفکیک انواع دانش، واحد سازمانی، سرفصل ها در سطوح مختقابلیت تعریف ارزیاب

 دانشی و پروژه

 قابلیت ثبت دانش بصورت مستقیم بدون نیاز به ارزیابی 

 قابلیت تعریف چند نفر در هر سطح جهت تایید دانش 

 قابلیت ارجاع دانش به دیگران جهت ارزیابی دانش 

  قابلیت تایید بصورتlogical and  وlogical or 

 رسانی از طریق ایمیل یا پیامکقابلیت اطلاع 
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 هادسترسی

 های ها بر اساس درخت دانش، واحد سازمانی، پروژه و بخشهای اشخاص و گروهقابلیت تعریف دسترسی

 مختلف سامانه
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 (GISسامانه کنترل جغرافیایی ) .22

  نمایش نقشه به صورت سطح بندی و قابلZoom ین که نیاز بر اساس لایه های ذخیره شده آفلا

 به اینترنت ندارد

 امکان نمایش محل پروژه ها بر روی نقشه 

  امکان نمایش مشخصات مهم پروژه به صورتPop-up بر اساس کلیک بر روی نمایشگر هر پروژه 

  امکانZoom  بر اساسScroll wheel  ماوس و یا انتخاب لایه مورد نظر برایZoom  توسط

 کاربر

 فحه بر اساس امکان حرکت و جابجایی در صSelect  ماوس و یا جابجایی در صفحه بر اساس

 کلیدهای حرکت به چهار جهت

 )امکان سویچ کردن از نقشه راه ها و شهرها بر روی نقشه طبیعی ) تصویر ماهواره ای 

  امکان کلیک برای مشاهده سایر مشخصات و دستیابی به سایر جزئیات پروژه نظیر فیلدهای اطلاعاتی

 زمانبندی و ... دیگر، برنامه 

 امکان نمایش رنگ متفاوت نمایشگرها برای دسته بندی پروژه ها 

 امکان مشاهده رنگ بندی شده مسیرها 

  امکان دسته بندی پروژه ها بر اساس گروه مشخص و امکان فیلتر کردن گروه پروژه های مشخص

 توسط کاربر

 در بانک اطلاعاتی ، برای کسانی  دارای قابلیت منوی ویرایش و نمایش موقعیت پروژه بر روی نقشه

 که دسترسی لازم را داشته باشند 

  امکان نمایش درصد پیشرفت پروژه ها با خواندن اطلاعات از بانک اطلاعاتیEPM  بر اساس فایلهای

 GISهر پروژه روی نقشه  pop-upبرنامه زمانبندی آنلاین در 

 جغرافیای دانشی 

 امکان مشاهده تمرکز دانشی 

 

 Cost Estimationه تخمین هزین .23

 منابع انسانی 

در این قسمت کاربر با استفاده از تب منابع انسانی قابلیت مشاهده فیلد های نقش، نوع قرارداد، جمع نفر 

ماه، هزینه کل، جمع حقوق و جمع پاداش و همچنین هزینه برنامه ریزی شده برای هر نقش از تاریخ شروع 

 پروژه تا تاریخ پایان پروژه دارد.
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 محصول 

در این قسمت کاربر با استفاده از تب محصول که شامل دو بخش پکیج محصول و برنامه ریزی محصول 

 است در بخش پکیج  قابلیت مشاهده فیلد های نام پکیج، تاریخ ایجاد پکیج و تعداد آیتم شرح را دارد
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پکیج، نوع محصول، کدمحصول، همچنین در بخش برنامه ریزی محصول قابلیت مشاهده فیلد های نام 

 واحد پولی، همچنین مقدار برنامه ریزی شده از تاریخ شروع تا پایان پروژه قابل مشاهده است.

 

 
 

 ابزار 

در این قسمت کاربر با استفاده از تب ابزار قابلیت مشاهده فیلد نام ابزار، کد ابزار، دوره استهلاک، نرخ واحد 

 ه برای هر نقش از تاریخ شروع پروژه تا تاریخ پایان پروژه دارد.و همچنین مقدار برنامه ریزی شد

http://www.msproject.ir
http://www.msproject.ir/
mailto:info@msproject.ir


 

 88535189 - 88535188 – 88532604-88532560: تلفن  5 واحد ،2 بیهقی، پلاک میدان آرژانتین، بلوار، تهران

Unit 5, No. 2, Beyhaghi Blvd., Tehran – Iran    Tel: +98 21 88532560-88532604-88535188-88535198 
www.msproject.ir              info@msproject.ir  

 

 

 

  
 

 انبار 

 این تب شامل پنج بخش برنامه تحویل، فضا، حمل و نقل، مدیریت انبار، سایر اقلام

در بخش برنامه تحویل قابلیت مشاهده فیلد های عنوان و مقدار برنامه ریزی شده از شروع تا پایان پروژه را 

 دارد.
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 خلاصه هزینه  

در این تب کاربر قابلیت مشاهده مجموع هزینه برنامه ریزی شده برای هر دسته بندی )آموزش، منابع 

انسانی و ...( و به تفکیک برای هرماه از تاریخ شروع پروژه تا پایان پروژه برای هر دسته بندی را دارد و می 

 توان خروجی اکسل از این بخش از سامانه دریافت کرد.

http://www.msproject.ir
http://www.msproject.ir/
mailto:info@msproject.ir


 

 88535189 - 88535188 – 88532604-88532560: تلفن  5 واحد ،2 بیهقی، پلاک میدان آرژانتین، بلوار، تهران

Unit 5, No. 2, Beyhaghi Blvd., Tehran – Iran    Tel: +98 21 88532560-88532604-88535188-88535198 
www.msproject.ir              info@msproject.ir  

 

 

 

  
 

 ماموریت 

کاربربا استفاده از تب ماموریت قابلیت مشاهده فیلد های طبقه بندی، مدت توقف، همچنین مقدار برنامه 

 ریزی شده  برای هر نقش از تاریخ شروع پروژه تا تاریخ پایان پروژه دارد.
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 نیروی مقیم خدمات .24

وی مقیم در یک پروژه برای شفاف با درک ضرورت حضور نیرمصورسازان پروژه شرکت مشاوره و مهندسی 

بودن رویه های استفاده از سامانه ها و تعهد و توانمندی منابع انسانی که قرار است از سامانه استفاده کنند، 

 مصورسازانراهکار خدمات نیروی مقیم را به سازمانها پیشنهاد می نماید. بدین ترتیب کارشناسان مشاور 

 داشت که شرح خدمات آن به قرار زیر خواهد بود:در سازمان فعالیت خواهند  پروژه

 اطلاعات  افتیو در نفعانیذ ییشناسا (1

 و ارائه گزارش شناخت و تهیه سند چشم انداز  (Gap Analysis)و تحلیل شکاف  تحلیل سیستم (2

 و تعریف پروژه:  EPM( وMSP) برنامه ریزی پروژه و تدوین فایل مدل زمانبندی مرتبط با یتهایفعال (3

 هاها / پروژهلاعات طرحثبت اط 

 ها، اسناد، مراکز و گروه هاثبت فعالیتها و تخصیص نیرو به فعالیتهای در سطح طرح 

 

 روزرسانی ماهانه پروژه هابه 

 بارگذاری اطلاعات مورد نیاز در سایت پروژه ها 

 ن مثال: اعمال ها. به عنواطرح و هابررسی اطلاعات اعلامی از سوی مدیران مربوطه و به روزرسانی پروژه

 هاها، میزان پیشرفت و تخصیص نفرات به فعالیتبازنگری

 بررسی و پیگیری 

 مدیریتی: هایگزارش تهیه (4

 ها برای بخشهای مختلف از جمله طرح و هاپروژه رفتپیش درباره مدیریتی هایگزارش تهیه

 شرکتهای مادر تخصصی و ...مجریان،مدیران ارشد، معاونت فناوری، دفتر برنامه ریزی و کمیته راهبری، 

 های بحرانی مرکزهمکاری و بررسی و رفع مشکلات گزارش فصلی پروژه 

 پروژه شرفتیکنترل پجمع آوری و  (5

 انجام فعالیتهای کنترلی و تضمین کیفیت شامل: (6

 ها )تهیه گانت و کنترل تعریف پروژه ها(طرح و هاپروژه تعریف در همکاری 
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 ای و انجام ها از منظر زمان، هزینه و کیفیت به صورت دورهها/ پروژهامه طرحنظارت بر میزان انحراف از برن

 اقدامات پیشگیرانه و اصلاحی مطابق فرآیندهای تعریف شده

 گیری رفع مشکلات سیستم کنترل پروژه و کنترل کیفیتشناسایی و پی 

 هاطرح و هاپروژه هاینامهتوافق کنترل 

 اهنمایی مدیران پروژه برای خروج از بحرانکنترل بحرانی بودن پروژه ها و ر 

  انجام تمامی فعالیت های کنترلی شناسایی شده از فرآیندهای دفتر کیفیت و معاونت فناوری و مجریان

 مرتبط

 هاای پروژههای مرحلهبررسی گزارش 

 هاطرح و هاپروژه کرد ماهانهو عمل رفتپیش هایگزارش بررسی 

 هاطرح و هاپروژه نناظرا نظرات دریافت گیریپی 

 بایگانی مستندات پروژه 

 مشاوره و آموزش به مدیران طرح/ پروژه در مدیریت پروژه در بکارگیری فرآیندها و قوانین  (7

  ،تعریف منشور، تعریف پروژه، تنظیم توافق نامه، بازنگری قراردادها، اصلاح کارکردها، برگزاری جلسات

 و فرآیندهای مصوب سازمان ارسال گزارشها، خاتمه دادن به پروژه ها

 بر مبنای استانداردها سازمان هایپروژه یریتیمد یندهایبهبود فرآ یبرا ییارائه راهکارها (8

 استانداردها یستم ها بر اساسس یتهایاز قابل ینهاستفاده به یبرا ییارائه راهکارها (9

 مربوطه یهایریگیو انجام پ ازیدر صورت نطرح ها و پروژه ها حضور در جلسات  (10

  ی سیستم و فرآیندتوسعه  یهایازمندین ییشناسا (11
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 خدمات نفرساعتی مشاوره و توسعه سفارش مشتری: .25

و خدمات نفرساعتی مربوط به ردیف های مشاوره و گزارشات سفارشی،  کارفرما توسعه قابلیتهای درخواستی

سفارشی، برای گروه  شامل خدمات توسعه سفارشی سیستم در قالب فرمها، بانکهای اطلاعاتی و گزارشات

 پروژه های مختلف در گروه خدمات پیوست دو محسوب می شوند. 

 جدول نرخ های نفرساعتی 
 

 

  نفرساعتی و مشاوره قابل ارائه:خدمات 

  خدمات یکپارچه سازی با سایر نرم افزارها و برنامه نویسی یکپارچه سازی از طریق وب سرویس پس از

توافقات با شرکتهای نرم افزاری پیمانکار سیستم های مرتبط با سیستم مدیریت پروژه به صورت نفرساعتی 

خواهد شد. لکن از طرف سیستم  هر وب سرویسی که مورد نیاز سایر  بر اساس نرخ های نفرساعتی انجام

 سیستم ها باشد قابل ارائه است.

 تحلیل و طراحی و مهندسی مجدد الکترونیکی(Electronic Process re-Engineering) 

 بر مبنای استانداردها سازمان هایپروژه یریتیمد یندهایبهبود فرآ یبرا ییارائه راهکارها 

 استانداردها یستم بر اساسس یتهایاز قابل ینهاستفاده به یبرا ییکارهاارائه راه 

 ی و مشاوره فنی پیاده سازی: نرم افزار توسعه خدمات 

 افزار توسعه نرمی و ساز ی، سفارشیکره بندیپ 

 اتوماسیون فرایندهای مورد درخواست صاحبکار 

 بستر نرم افزار ارائه راهکارهای فنی جهت پیاده سازی تحلیل سیستم سازمانی روی 

 پیاده سازی و توسعه راهکارها روی بستر نرم افزاری موضوع این قرارداد 

  تهیه مدارک آموزشی برای راهکارهای سفارشی پیاده شده 

  مشاوره فنی توسعه کاربران و سرورها و دسترسی بین سازمانی بر روی تکنولوژیها 

 

 نرخ ) ریال( خدمات ردیف

 5،000،000 نفرساعت  -مشاوره  مدیریتی 1

2 
توسعه سفارشی و یکپارچه سازی سیستم با سایر نرم افزارها و بانکهای اطلاعاتی 

 نفرساعت -مشتری
5،000،000 

 24.500.000 روزبر اساس نرخ نفر استقرار سامانه به صورت حضوری یا آنلاین ارائه خدمات  3

 320.000.000 بر اساس نرخ نفر ماهاستقرار سامانه به صورت حضوری یا آنلاین ارائه خدمات  4

 12.000.000 نفرساعت -آموزش )به صورت حضوری یا آنلاین مستقل از تعداد شرکت کنندگان(  5
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 EPMمرتبط  آموزش های  .26

 

 

 

 

 

 ردیف

 
 ساعت دوره آموزشی مخاطب دوره عنوان دوره

 24 مدیران پروژه و کارشناسان پروژه MS Projectموزش دوره آ  1

 32 مدیران پروژه و کارشناسان پروژه PMBOKآموزش عملیاتی   2

 16 مدیران میانی آموزش استاندارد مدیریت طرح  3

 16 مدیران ارشد و مدیران میانی آموزش استاندارد مدیریت سبد پروژه )پورتفولیو(  4

 4 مدیران پروژه و کارشناسان پروژه ت پروژهروش های آنالیز تاخیرا  5

 12 مدیران ارشد و مدیران میانی آنالیز اقتصادی پروژه و تحلیل کسب و کار  6

 12 مدیران ارشد و مدیران میانی مدیریت استراتژی پروژه محور  7

 12 مدیران پروژه و کارشناسان پروژه Agileتکنیک و شیوه   8

 30 ان پروژه و کارشناسان پروژهمدیر  EPMدوره آموزشی کاربری   9

 10 مدیران ارشد و مدیران میانی  EPMبری اهدوره آموزشی ر  10

 16 مدیران پروژه و کارشناسان پروژه  Project Server دوره آموزشی کاربری  11

 8 مدیران ارشد و مدیران میانی  Project Serverراهبری دوره آموزشی   12
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 افزارینیازهای سختشرح پیش  .27

 Database Server 
 

Component requirement 

Processor  64-bit, 16 cores 2.5 GHZ 

RAM  32GB  

Hard disk  

200 GB : System drive 

700 GB : Second drive (Depends On Size of Data) 

Recommended : Using Raid 5 & SAN Storage 

Operating System 
- The 64-bit Edition Windows Server 2016 R2 Standard or 

Datacenter  

 

 Web Server 
 

Component requirement 

Processor  64-bit, 16 cores 2.5 GHZ 

RAM  32 GB 

Hard disk  200 GB : System drive 

Operating System 
- The 64-bit Edition Windows Server 2016 R2 Standard or 

Datacenter  

 

 Application Server 
 

Component requirement 

Processor  64-bit, 8 cores 2.5 GHZ 

RAM  8 GB  

Hard disk  200 GB : System drive 

Operating System 
- The 64-bit Edition Windows Server 2016 R2 Standard or 

Datacenter  
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 (Office Web App)در صورت نیاز به نصب و راه اندازی 

 Office web App (2016) Server 
 

Component requirement 

Processor  64-bit, 8 cores 2.5 GHZ 

RAM  8 GB 

Hard disk  100 GB : System drive 

Operating System 
- The 64-bit Edition Windows Server 2016 R2 Standard or 

Datacenter  

 

 نکات ضروری :

 Update  شامل  لزوماهای اتوماتیک ویندوز غیرفعال باشد و یا در صورت فعال بودنUpdate های

 حتما با مشورت پیمانکار این عمل انجام گیرد.سایر موارد  Updateباشد و در صورت  امنیتی ویندوز

 زان های فوق با توجه به بالا بودن میعلاوه بر نیازمندیI/O افزاردیسک در نرمدهارSharePoint   ، بالا

پس از  افزار( رابطه مستقیم با سرعت اجرایی نرم15k) دیسک استفاده شده در سرورهابودن دور هارد

ه سازمان امکان کتیخواهد داشت. در همین راستا در صور سامانه بار رفتنندازی و زیرافرآیند نصب و راه

 .ایجاد نماید افزارتواند تاثیر بسزایی در عملکرد نرمرا داشته باشد می SAN Storageاستفاده از 

  اندازی در دامنه فرآیند راهم که جهت انجا کاربریسرورها به دامنه سازمان متصل و حسابلازم است

 Neverسرورها تعریف شود و رمز آن به صورت بر روی  Local Adminعنوان  سازمان ایجاد گردیده به

Expire امکان دسترسی  باشد، همچنین این کاربرRemote داشته باشند را نیز. 

 ا های کاربر صورت نگیرد و یعامل و دسترسیکاربری و مشخصات سیستمگونه تغییری در زمینه نامهیچ

 با مشورت پیمانکار باشد.

 صورت کامل  مجازی، حداقل از سرورها یک الی دو نسخه بهاندازی سرورها در محیطدر صورت راه

Snapshot .تهیه و نگهداری شود 

 های ساخته شده جهت استفاده شود ماشینتوصیه میمجازی اندازی سرورها در محیطدر صورت راه 

Application  و 

Database   در  افزارواسطه عملیاتی شدن نرمایجاد گردند تا به مجزاسرورهای  دراز لحاظ فیزیکی

 .د سیستم نباشیمسازمان شاهد کندی در عملکر

 سازی تحت شبکه وجود موارد ذیل الزامی است:در صورت استفاده از تجهیزات ذخیره 

 Ping Time = 1 M.S 

 Receive Time (First Byte Of Data) <= 20 M.S  
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 سرور یتیامن ینگهدار .28

 تمام سرورها باز باشد یفرض تمام پورت ها رو شیزمان شروع نصب به صورت پ در

فقط  زیکابران ن یباز باشند و برا Databaseو  SharePoint یتمام سرورها یبر رو دیبا ریز یها پورت

 پورت

 .باز باشد SharePoint به سمت سرور 443پورت  ازیو در صورت ن 80

 در جدول زیر، پورت های مورد استفاده در میان سرور ها و سرویس ها آورده شده است.

Comment Usage Port Porotocol 

Client to SharePoint web 

servsr traffic 

(SharePoint- Office Web 

Apps communication) 

http 80 TCP 

Encrypted clinet to 

SharePoint web server 

traffic 

(Encrypted SharePoint- 

Office Web Apps 

communication) 

https/ssl 443 TCP 

May be configured to use 

custom port for increased 

security 

SQL Server default 

communication port 
1433 TCP 

May be configured to use 

custom port for increased 

security 

SQL Server default port 

used to establish 

connsction 
1434 UDP 

Cannot be configured SMTP for e-mail 

integration 25 TCP 

Intra-farm only 

Inbound rule Added to 

Windows firewall by 

SharePoint 

Ports used by the search 

index component 
16500-

16519 TCP 

 
Ports required for the 

AppFabric Caching 

Service 

22233-

22236 TCP 

 

Windows 

Communication 

Foundation 

communication 

808 TCP 

http (default) To use 

custom port see 

references section 

Communication between 

web server and service 

applications 
32843 TCP 
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Comment Usage Port Porotocol 

Inbound rule Added to 

Windows firewall by 

SharePoint 
https 

Inbound rule Added to 

Windows firewall by 

SharePoint 

Communication between 

web server and service 

applications 
32844 TCP 

Custom Service 

Applications 

Inbound rule Added to 

Windows firewall by 

SharePoint 

Net.tcp binding: TCP 

32845 ( only if a third 

party has implemnented 

this option for a service 

application) 

32845 TCP 

Inbound on all Web 

Server 

Inbound rule Added to 

Windows firewall by 

Share Point 

Outbound on all web and 

App servers with service 

enabled 

Microsoft Share Point 

Foundation User Code 

service (for sandbox 

solutions) 

32846 TCP 

Synchronizing profiles 

between Share Point 

2013 and Active 

Directory Domain 

Service (ADDS) on the 

server that runs the 

Forefront Identity 

Management agent 

User Profile 

Synchronization Service 

(FIM) 
5725 TCP 

LDAP Service 
User Profile 

Synchronization Service 

(FIM) 
389 TCP+UDP 

kerberos 
User Profile 

Synchronization Service 

(FIM) 
88 TCP+UDP 

DNS 
User Profile 

Synchronization Service 

(FIM) 
53 TCP+UDP 

Kerberos change 

password 
User Profile Service 

(FIM) 464 UDP 

Intra-farm Office Web 

Apps communication Office Web Apps 809 TCP 
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  Authenticationنکات فنی در مورد کاربران و  .29

  سامانهSharepoint  به طور کامل باActive Directory  داخلی سازمان همگام سازی می شود و

 تمامی کاربران و اطلاعات حساب آن ها را از آن جا می خواند.

  هر کاربر برای تغییر اطلاعات کاربری خود، کافی است وارد حساب کاربری خود در سازمان شده و اطلاعات

سازمان، اطلاعات  Active Directoryکند. در این صورت ، با تغییر اطلاعات وی در خود را ویرایش 

 نیز تغییر خواهد کرد. Sharepointمربوطه در سامانه های 

 Sharepoint  ازClaims-Based Authentication   برای احراز هویت و ورود کاربران به سایت ها

 افت یک توکن دارای امضای دیجیتالی صورت می گیرد.استفاده می کند. این متد از طریق ارسال و دری

 

 Databaseنکات فنی در مورد سرور 

 SQL Server  در مودWindows Authentication .استفاده می شود 

  ،پایگاه های داده بر روی درایو ثانویه نگهداری می شوند تا در صورت بروز مشکل برای سیستم عامل سرور

 قابل بازگردانی باشند.

  پایگاه های داده به صورت دوره ای پشتیبان گیری می شود و فایل های پشتیبان به مدت یک ماه بر از

 روی محلی در خارج از سرور نگهداری می شوند. 

  ماه قابل بازگردانی به عقب هستند. 1پایگاه های داده به مدت 

 Log  تمامی اعمالSQL  مانند پشتیبان گیری ها وJob در سرور ذخیره می شود  های برنامه ریزی شده

 و قابل دسترسی است.

  برای یوزرDBA.از یک کاربر ساخته شده استفاده می شود ، 
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 و معماری سامانه ها Applicationنکات فنی در مورد سرور  .30

  سامانه هایEPM  بر روی زیر ساختSharepoint  راه اندازی می شود و معماری کل سامانه ها، معماری

Sharepoint farm ست.ا 

 .تمامی محصولات و پکیج های توسعه یافته از معماری لایه ای )با حداقل سه لایه( استفاده می کنند 

  وب سرور تمامی سرور هاMicrosoft IIS .است 

  2012تمامی ویندوز سرور ها نسخه ی R2 x64 .هستند 

  فایل نصبی و طریقه ی نصب تمامیComponent ختیار کارفرما های استفاده شده در سامانه ها در ا

 قرار می گیرد.

  تمامی سامانه ها برر روی پورت های پیش فرض مایکروسافت پیاده سازی و اجرا می شوند. برای مثال

 میزبانی می شوند.   1433بر روی پورت  SQL serverو   80 بر روی پورت Sharepointسایت های 

 .است EPM سامانه های پورت معماری از ای نمونه زیر شکل
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